Frédéric LIEGARD





 Tél. : 
09.53.49.24.25
Port. : 06.20.16.22.09

Route des amandiers

13590 MEYREUIL

DOMAINE DE COMPETENCES

Comptable, Secrétaire :

· Suivi de la comptabilité client et fournisseur,

· Gestion des bons de commandes – 100 000.00 €,

· Engagement et paiement des ordres de missions – environs 150 personnes,

· Gestion des stocks alimentaire à Aix en Provence et stocks matériels à Taverny,

· Préparation des commandes,

· Amélioration du classement d’un secrétariat par le biais de l’informatique.

Relationnel :

· Relation avec les fournisseurs dans le cadre de la comptabilité,

· Relation avec la clientèle dans le cadre de la restauration :

· Accueil journalier des clients et Organisation de prestations

Management :

· Responsable d’un bureau de 3 personnes,

· Chef d’équipe au cercle – 6 personnes,

· Suivi des plannings / Notation du personnel / Instruction professionnelle – H.A.C.C.P. – H.S.T.

Informatique :

· Connaissance : Ordicompta, Ordifacture

· Pratique de logiciel comptable spécifique à l’armée

· Pratique : Word, Excel, Access.

PARCOURS PROFESSIONNEL

2010 – 2005 
Cercle des officiers à Aix en Provence




Comptable et adjoint au Gérant

2005 – 2000 
Base Aérienne 921 – Commandement des forces aériennes stratégiques – Taverny




Chef du bureau Comptabilité

2000 – 1997 
Base Aérienne 921 – Centre opérationnel des forces aériennes stratégiques – Taverny




Responsable de la comptabilité

1997 – 1996 
Brocéliande – Villers-bocage




Préparateur de commande

1996 – 1994 
Base Aérienne 921 – Service météorologique – Taverny




Secrétaire

FORMATION

BAC G2 

BEP Administration Commerciale et Comptable / CAP Employé des Services Administratifs et Commerciale

RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Née le 10 juillet 1974 

Titulaire du permis B

Sport / loisirs : Randonnées en famille ou amis, Internet, lecture

